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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de hospedagem para atendimento das necessidades do Municipio
de Ubirata.

1.2. A licitagdo devera ser realizada pelo critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL,
conforme detalhamento a seguir:

ITEM DESCRICAO QTD | V.UNITR$ | V.TOTALR$

1 Pernoite - quarto duplo com camas de solteiro para duas | 230 255,03 58.656,90
pessoas separadas, ar quente/frio, TV, banheiro, internet, frigobar
e café da manha.

2 Pernoite - quarto triplo com camas de solteiro para trés pessoas | 75 310,87 23.315,25
separadas, ar quente/frio, TV, banheiro, internet, frigobar e café
da manha.
3 Pernoite - Suite Master - quarto com cama de casal, ar 65 177,65 11.547,25
quente/frio, TV, banheiro, Internet, frigobar, poltrona e café da
manha.
VALOR GLOBAL R$ 93.519,40

1.8.  Osservigos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

1.4. A contratacdo devera ser processada através de registro de precos, considerando a quantidade
incerta de servicos que serao contratados durante a vigéncia da ata.

1.5. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, na forma que estabelece o caput do art. 84 da
Lein®14.133/2021.

1.6. Sera adotada a Ordem de Servicos como documento substitutivo ao contrato, na forma que
estabelece o caputdo art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual de 2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. O servigo abrangera a disponibilizagcdo de acomodacoes individuais, duplas e triplas, devidamente
mobiliadas, higienizadas e dotadas de itens basicos de conforto e seguranca, incluindo roupa de cama e
banho, servico de recepcao 24 horas, fornecimento de café da manha e acesso a sanitarios privativos.

4.2. O Municipio encaminhara, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, Ordem de Servigcos
indicando a quantidade e tipos de quartos necessarios, assim como o nhome de cada um dos hdspedes.
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4.3. Em casos de urgéncias, ou seja, aqueles nao programados pelo Municipio de Ubirata, a Ordem de
Servicos sera encaminhada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sujeito a
disponibilidade da contratada.

4.4. As despesas extras de frigobar, restaurante, telefone, lavanderia, entre outras ndo inclusas no
servico de pernoite com café da manha, serao de responsabilidade de cada hdspede, sem despesas
adicionais ao Municipio de Ubirata.

4.5. Os servicos contratados deverao estar de acordo com a Lei n® 11.771/2008 e Portaria MTUR n©
28/2025.

5. MODELO DE GESTAO

5.1. O objeto devera ser executado fielmente pela empresa contratada, de acordo com o disposto em
sua proposta, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagées entre o Municipio e a empresa contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Fiscalizagao Técnica

5.3. A fiscalizacao técnica sera exercida pelos (a) servidores (a) Ellen Thais da Silva (Secretaria da
Assisténcia Social) e Julio Cesar Menigite (Secretaria de Esportes), sendo que estes acompanharao a
execucao do objeto, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas na proposta, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

5.4. Ofiscal técnico do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do objeto, com
a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

5.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdes para a
correcao da execucao, determinando prazo para a corre¢ao;

5.6. O fiscal técnico informara a autoridade competente, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

5.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao dos servigos nas datas aprazadas, o
fiscal técnico comunicara o fato imediatamente a autoridade superior.

Fiscalizacao Administrativa

5.8. A fiscalizacdo administrativa também sera exercida pelos (a) servidores (a) Ellen Thais da Silva
(Secretaria da Assisténcia Social) e Julio Cesar Menigite (Secretaria de Esportes), sendo que estes
verificardo a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes assumidas, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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Gestao

5.10. Agestao da contratacao sera exercida pelos secretarios (as) titulares da Secretaria da Assisténcia
Social e Secretaria de Esportes, que coordenardo a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo dos servicos contendo todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
compras, do registro de ocorréncias, das alteragoes, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacgoes para fins de atendimento da finalidade da administracao.

5.11. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do objeto e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

5.12. O gestor acompanhara a manutencgao das condigoes de habilitacdo da empresa contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.13. O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela empresa contratada,
com mengao ao seu desempenho na execucdo do objeto, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

5.14. O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagido de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.15. O gestor devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

5.16. O gestor devera enviar a documentacao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado apds a execugao de cada pedido em sua totalidade.

Do recebimento

6.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execugao, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo estipulado no presente termo, a contar da notificagao da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificagao da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugcao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

6.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugado do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, sera efetuada a sua liquidacao no
prazo de 10 (dez) dias uteis.

6.10. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.10.1 O prazo de validade;

6.10.2 A data da emissao;

6.10.3  Ovalorapagar; e

6.10.4  Eventual destaque do valor de retencgoes tributarias cabiveis.

6.11. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagao, sem 6nus a contratante;

6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacéao da regularidade fiscal.

6.13. A Administracao devera verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagao exigidas no edital e
identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no d&mbito do Municipio, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.14. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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6.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacgao fiscal.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento sera efetuado, contado da finalizacao da liquidacao da despesa, até o décimo dia do
més subsequente, desde que o documento fiscal esteja em tempo habil na Divisdo de Tesouraria do
Municipio.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicacao do INPC.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo em modalidade aplicavel a contratagdo de
servigcos comuns, utilizando do procedimento auxiliar de registro de pregcos para o registro formal dos
valores relativos a prestagao dos servigos para contratagdes futuras.

Exigéncias de habilitacao
7.2. Parafins de habilitagdo, a empresa contratada devera comprovar:
Habilitagao Juridica

7.3.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de margo de 2020.

7.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

7.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

7.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
7.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.14. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (caso o fornecedor seja considerado isento
dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigcao
mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei).

Qualificacao Técnica (podera ser apresentado para fins de assinatura da Ata de Registro de Precos)
7.15. Alvara de Vigilancia Sanitaria em vigéncia, expedido pelo 6rgao competente;

7.16. Alvara de funcionamento em vigéncia, emitido pelo Corpo de Bombeiros.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1.  Ovalor estimado da contratacéo é de R$ 93.519,40 (noventa e trés mil, quinhentos e dezenove
reais e quarenta centavos).

8.2.  Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:
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8.3.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.3.2. Em caso de criagao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

8.3.3. Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

8.3.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagio.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Ubirata, sendo:

ORGAO: 07.001 - Divisdo de Esportes

Programatica: 07.001.27.812.0005.2064 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA DIVISAO DE ESPORTES
Reduzido: 602

Dotagéo: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

DESPESA DESDOBRADA: 3.3.90.39.80.00 HOSPEDAGENS

ORGAO: 07.002 - Divisdo de Lazer

Programaética: 07.002.27.813.0005.2065 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA DIVISAO DE LAZER
Reduzido: 615

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

DESPESA DESDOBRADA: 3.3.90.39.80.00 HOSPEDAGENS

ORGAO: 07.002 - Divisdo de Lazer

Programética: 07.002.27.813.0005.2066 - REALIZACAO DA EXPOBIRA

Reduzido: 618

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

DESPESA DESDOBRADA: 3.3.90.39.80.00 HOSPEDAGENS

ORGAO: 07.002 - Divisdo de Lazer

Programética: 07.002.27.813.0005.2067 - FESTA DE ANIVERSARIO DO MUNICIPIO

Reduzido: 621

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

DESPESA DESDOBRADA: 3.3.90.39.80.00 HOSPEDAGENS

ORGAO: 07.002 - Divisao de Lazer

Programatica: 07.002.27.813.0005.2068 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE FINAL DE ANO
Reduzido: 624

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

DESPESA DESDOBRADA: 3.3.90.39.80.00 HOSPEDAGENS

Orgdo: 02.001 - Assessoria de Gabinete

Programatica: 02.001.04.122.0002.2002 - Manutengéo das atividades de assessoria de gabinete.
Reduzido: 8

Fonte: Livre

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Desdobrada: 33.90.39.80.00 - HOSPEDAGENS
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ORGAO: 14.002 PROGRAMATICA: 14.002.08.244.0004.2099

REDUZIDO: 883

FONTE: LIVRE

Dotag&o: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Desdobrada: 33.90.39.80.00 - HOSPEDAGENS

ORGAO: 14.006 PROGRAMATICA: 14.006.08.244.0004.2095

REDUZIDO: 911

FONTE: 934

Dotagéo: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Desdobrada: 33.90.39.80.00 - HOSPEDAGENS

ORGAO: 14.006 PROGRAMATICA: 14.006.08.244.0004.2095

REDUZIDO: 911

FONTE: 935

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Desdobrada: 33.90.39.80.00 - HOSPEDAGENS

ORGAO: 14.006 PROGRAMATICA: 14.006.08.244.0004.2095

REDUZIDO: 911

FONTE: 936

Dotagao: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Desdobrada: 33.90.39.80.00 - HOSPEDAGENS

ORGAO: 14.006 PROGRAMATICA: 14.006.08.244.0004.2095

REDUZIDO: 911

FONTE: 943

Dotagéo: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Desdobrada: 33.90.39.80.00 - HOSPEDAGENS

Ubirata, PR, 13 de abril de 2026.

Assinado por:
Eenan Felipe da Silva Lima

FBBCKLOURSM1DXSTSRSTOA

Renan Felipe S. Lima
Divisdo de Planejamento das Contrataces

bela, amada e gentil

Av. Nilza de Oliveira Pipino - 1852
CEP 85440-000 | Fone (44) 3543-3000
www.ubirata.pr.gov.br
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